Типовая  форма № Т-6
	
	
	Коды 

	
	Форма по ОКУД-
	

	Организация
	
	По ОКПО-
	


	              ПРИКАЗ (РАСПОРЯЖЕНИЕ)
           о предоставлении отпуска
	Номер документа
	Дата составления

	
	
	


	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество
	


	Структурное подразделение (цех, отдел)
	Участок
	Категория персонала
	Профессия, должность
	Размер тарифной ставки, оклада, сум*
	Табельный номер

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


*) у повременщиков  оклад по штатному расписанию (тариф),  у сдельщиков  оплата по предыдущему месяцу

	
	
	Код

	Условия труда
	
	

	Режим труда
	
	


Предоставить ежегодный отпуск за рабочий год с  ______________ по ______________ включительно на ____рабочих/календарных дней (ненужное зачеркнуть).
Дополнительный отпуск на __  рабочих/календарных дней (ненужное зачеркнуть)
	Вид дополнительного
отпуска
	Код
	Количество
дней отпуска
	Основание для
дополнительного отпуска

	1
	2
	3
	4

	 
	
	
	

	 
	
	
	

	 
	
	
	


Всего _____ рабочих/календарных дней (ненужное зачеркнуть)
С "____"_____________ 20___ г. по "____"_______________ 20___ г. Включительно

	Руководитель 
	
	
	
	
	

	 
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Начальник (мастер) структурного подразделения
	 
	
	

	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	С приказом ознакомлен  
	
	
	
	

	
	
	подпись работника
	
	
	

	"____"_________________ 20___ г.
	
	
	


	Количество дней отчетного периода
(календарных, рабочих)
	Количество  часов расчетного периода
	Средний дневной (часовой) заработок, сум

	1
	2
	3

	
	
	


Сумма премий, доплат, надбавок, 
включаемых в расчет отпускных по месяцам отпускного периода
	Виды 
выплат
	Месяцы
	Всего
	Суммы, включаемые в расчет

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	
	

	Премии
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Доплаты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Начислено
	Всего начис-
лено
	В том числе

	За ____________ - текущий
	За___________месяц будущий
	
	

	Кол-во дней отпуска
	В том числе
	Сумма за отпуск из ФОТ
	Другие начисления
	Кол-во дней отпуска
	Сумма за отпуск из ФОТ
	Другие начисления
	
	осн
	доп

	
	осн
	доп
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Удержано
	Всего удержано
	Причитается к выплате, сум

	Налог на
доход
	Другие удержания
	
	Всего
	В том числе

	
	
	
	
	
	По основному отпуску
	По дополнительному отпуску

	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


К выплате ___________ сум.________ тийин по платежной ведомости (расходному ордеру) № ___ от ___________

	Бухгалтер
	
	
	
	

	
	подпись
	 
	расшифровка подписи
	


